
 
社会福祉法⼈ ⼩鳩保育園   

重要事項説明書 
 
 保育の提供にあたり福知⼭市特定教育・保育施設及び特定地域保育事業の運営に関する基
準を定める条例第５条の規定により当園が説明する内容は次のとおりです。 
 
１．施設運営主体 

名   称 社会福祉法⼈ ⼩鳩保育園 

所 在 地 京都府福知⼭市北本町 2 区 62 

連 絡 先 TEL 0773-22-3207  FAX 0773-23-9896 

代表者⽒名 理事⻑ ⾼橋 ⼆朗 

 
２．施設の⽬的と運営⽅針 
 (1)乳幼児の最善の利益を考慮し、最もふさわしい⽣活の場を提供します。 
 (2)保育の専⾨性を⽣かし、家庭との緊密な連携の下に乳幼児の状況や発達過程を踏まえ 

養護及び教育を⼀体的に⾏います。 
 (3)家庭や地域との様々な社会資源との連携を図りながら、保護者に対する⽀援及び地域の

⼦育て家庭に対する⽀援等を⾏うよう努めます。 
 
 【保育の理念】 
 ⼦どもの健やかな成⻑と⼼⾝の発達のために⼀⼈ひとりに寄り添う。 
 ⼦ども達が安定した環境の中で基本的な⽣活習慣を⾝に付けられるように⽀援援助をする。 
 職員は、仕事に誇りと責任をもって、⾃らの⼈間性と専⾨性の向上に努める。 
 
 【保育⽬標】   

元気で明るい素直な⼦ 
 常に和顔愛語(わげんあいご)で⽇々おだやかな顔、やさしい⾔葉で職員がお⼿本となり	

⼦ども達に笑顔、ほほえみを伝え続けます。 
 保育園と家庭が⼀体となって⼦どもの健やかな成⻑を⾒守っていきます。 
 
以上に記載の基本⽅針に基づき保育を⾏います。 
 
３．保育園の概要 

名 称 ⼩鳩保育園 ⻑⽥野保育園 あゆみ保育園 

施設⻑ 園⻑ ⻄垣富美⼦ 園⻑ ⾼橋 ⼆朗 園⻑ ⾼橋 充⼦ 



開設年⽉⽇ 1950年(S25)5 ⽉ 15⽇ 1976年(S51)4 ⽉ 1 ⽇ 1978年(S53)4 ⽉ 1 ⽇ 

所在地 福知⼭市北本町 2 区 62 福知⼭市⼤池坂町 8 福知⼭市東堀 2074-2 

連絡先(TEL) 
   （FAX） 

0773-22-3207 
0773-23-9896 

0773-27-4840 
0773-27-2460 

0773-22-1723 
0773-24-1376 

利⽤定員 ２号認定(3〜5 歳児)７０ 
３号認定(0〜2 歳児)５０ 

2 号認定(3〜5 歳児)５０ 
3 号認定(0〜2 歳児)４０ 

2 号認定(3〜5 歳児)５０ 
3 号認定(0〜2 歳児)４０ 

対象児童 児童福祉法及び⼦ども・⼦育て⽀援法に定めるところによる保育を必要とする  
満３歳以上の⼩学校就学前児童及び満３歳未満の乳幼児 

 
４．保育の提供 

(1)開園⽇及び休園⽇ 
開 園 ⽇  ⽉曜⽇から⼟曜⽇まで 

休 園 ⽇  ⽇曜⽇・祝祭⽇・年末年始(12/29〜1/3) 
 

(2)保育時間 
開園時間 ⽉〜⾦曜⽇ 7：30〜19：00 ⼟曜⽇ 7：30〜14：00 

保育標準時間 7：30〜18：30 （延⻑保育 18：30〜19：00） 

保育短時間  8：30〜16：30 （延⻑保育  7：30〜8：30 16：30〜19：00） 
 ※⼟曜⽇は就労証明書に⼟曜⽇勤務の記載がある⽅で事前の申し込みが必要となります。 
 ※⼟曜⽇は⼩鳩保育園で共同保育をします。(令和 6年度実施 変更有) 
 ※上記認定区分、閉園時間を超えた保育については延⻑保育料を徴収致します。 
 

(3)⾃由登園 
⾃由登園期間 春季(3/30〜4/5) 夏季(8/10〜8/16) 冬季(1/4・1/5) 

⾃由登園保育時間 ⽉〜⾦曜⽇ 7：30〜18：00  ⼟曜⽇ 7：30〜12：30 
※延⻑保育(短時間) 7：30〜8：30 16：30〜18：00 

 ※上記短時間認定、閉園時間を超えた保育については延⻑保育料を徴収致します。 
  
 
５．施設の概要 

 ⼩鳩保育園 ⻑⽥野保育園 あゆみ保育園 
乳児・ほふく室 ２室 ２室 ２室 

保育室 ８室 ３室 ２室 
ホール(遊戯室) １室 ３室 ３室 

調理室 １室 １室 １室 
事務室 １室 １室 １室 
医務室 １室 １室 １室 



⼦育て⽀援室  ２室 ２室 
園 庭 有り 有り 有り 
建 物 ２階建て ２階建て ２階建て 

 
６．職員の体制(令和６年度) 

職 種 ⼩鳩保育園 ⻑⽥野保育園 あゆみ保育園 
常勤 ⾮常勤 常勤 ⾮常勤 常勤 ⾮常勤 

園 ⻑ １  １  １  
主任保育⼠ １  １  １  

保育⼠ ９ ２ ７ ４ ７ ５ 
栄養⼠ １  １  １  
調理師 １  １  １  

保育補助      ２ 
当園では、福知⼭市特定教育・保育施設及び特定地域型保育事業の運営に関する基準 

を定める条例に規定する基準を遵守し保育の実施に必要な職員として上記職種の職員を 
配置しています。 

 
【勤務体系】 

職種 勤務体系 
園 ⻑ 7：30＊8：30〜16：30＊19：00 

主任保育⼠ 正規の勤務時間帯４交代のシフト制 
保育⼠ 正規の勤務時間帯４交代のシフト制 
栄養⼠ 正規の勤務時間帯（8：30〜16：30） 
調理師 正規の勤務時間帯（8：30〜16：30） 

  ※ローテーションにより、各保育⼠の勤務⽇及び勤務時間帯は異なります。 
  ※職務の都合上、上記とは異なる勤務時間帯となることがあります。 
 
 
７．保育の内容 

(1)１⽇の保育スケジュール(令和６年度) 
０才児 １才児 ２才児 ３才児 ４才児 ５才児 

7：30  随時登園  健康視診 （０才児のみ検温） 

8:30 遊び 8:30 遊び 8:30 ⾃由遊び 8:30 ⾃由遊び 8:30 ⾃由遊び 8:30 ⾃由遊び 

            

      9:30 ⽚付け 9:30 ⽚付け 9:30 ⽚付け 

9:40 おやつ 9:40 おやつ 9:40 おやつ       

 検温           

10:00 離乳⾷ 
9：50 集会【朝の挨拶 体操 ののさま 黙想 歌〔外･マラソン〕】 

10:00 遊び 10:00 設定保育 10:00 設定保育 10:00 設定保育 10:00 設定保育 

10:30 給⾷           

  11:00 給⾷ 11:00 給⾷       



11:30 午睡     11:30 給⾷ 11:30 給⾷ 11:40 給⾷ 

  12:00 午睡         

    12:30 午睡     12:30 設定保育 

      12:45 午睡 12:45 午睡  遊び 

13:30 検温           

14:00 離乳⾷           

 おやつ 14:30 おやつ 14:30 おやつ     14:30 おやつ 

      14:50 おやつ 14:50 おやつ   

15:00 健康視診           

 降園準備 15:15 健康視診 15:15 健康視診 15:15 健康視診 15:15 健康視診 15:15 健康視診 

   降園準備  降園準備  降園準備  降園準備  降園準備 

15:30 遊び 15:30 遊び 15:30 ⾃由遊び 15:30 ⾃由遊び 15:30 ⾃由遊び 15:30 ⾃由遊び 

16：00         随時降園 

19：00         閉  園 

 ※保護者の⽅の勤務時間に合わせて登園・降園をお願いしています。 
※⼊園後、全てのお⼦様に慣らし保育を⾏います。 

  
(2)主な年間⾏事(令和６年度)        ※保護者参加の⾏事 ◎全保護者 〇クラスの保護者 

毎 ⽉ 4 ⽉〜6 ⽉ 7 ⽉〜9 ⽉ 10 ⽉〜12 ⽉ 1 ⽉〜3 ⽉ 
避難(不審者)訓練 〇⼊園式 ⽔遊び 〇参観⽇(5 才児) お正⽉遊び 

発育測定 花祭り 七⼣ 〇親⼦ﾚｸﾚｰｼｮﾝ(0〜2 才児) 節分 

お話の⽇ 端午の節句 お楽しみ会 交通安全教室 ごっこ遊び 

誕⽣会 〇参観⽇(0〜4 才児) 運動会練習(4〜5 才児) サッカー教室(4〜5 才児) 雛祭り 

⾷育(5 才児) 〇親⼦遠⾜(5 才児) ◎運動会(三段池体育館) ◎クラス発表会 お別れ会 

ABC 遊び(5 才児) ⻭科・内科健診 お⽉⾒会 もちつき 〇卒園式 

  ﾄﾞｯｺｲｾ教室 内科健診  

(3)⾷事の提供時間 
年 齢 午前間⾷ 昼 ⾷ 午後間⾷ 
０歳児 9：40 10：30 14：00 
１歳児 9：40 11：00 14：30 
２歳児 9：40 11：00 14：30 

３・４歳児  11：30 14：50 
５歳児  11：40 14：30 

  ※献⽴は毎⽉別途お知らせします。 
  ※離乳⾷は 10：00 と 14：00 の２回⾷です。 
   ご家庭で⾷べたことのある⾷材をノートに記載確認後、提供します。 
  ※⾷物アレルギーがある場合は、医療機関での検査後、除去⾷や代替⾷を提供します。 
 

(4)費⽤(令和６年度) 
保育料 ０〜２歳児 保護者等の税額に基づき福知⼭市で決定されます 
給⾷副⾷費 ３〜５歳児(毎⽉ 4,500円) 免除対象は福知⼭市より通知が届きます 



延⻑保育利⽤料 30分 300円  閉園時間超過 3,000円 
保護者会費 年１回 2,400円(200円/⽉) 運動会、お楽しみ会、発表会で還元 
写真代 年１回 600円(50円/⽉) 
カラー帽⼦代 690円 卒園迄使⽤します。 
連絡ノート代 820円 ０〜２歳児のみ 
教材費 700〜2,000円 ２〜５歳児のみ ※ハサミ、糊、パステル等 
※現⾦で徴収します。(令和 6年度) 
※その他に⽇本スポーツ振興センター加⼊、親⼦遠⾜代等があります。 

 
 
８．利⽤終了に関する事項(当園は以下の場合に保育の提供を終了致します) 

(1)園児が⼩学校に就学した時 
(2)園児の保護者が⼦ども・⼦育て⽀援法に定める認定要件に該当しない時 

 
 
９．緊急時の対応 
 お預かりしている園児にケガや病気の緊急事態が発⽣した場合は速やかに保護者に連絡を
⾏い必要に応じて医療機関に連絡致します。 
 
 
 
１０．嘱託医 
 (1)内科  

⼩鳩保育園 ⻑⽥野保育園 あゆみ保育園 

医療法⼈⾄誠会 古⽊内科医院 

京都府福知⼭市⻑⼭町 459-99 

0773−27−6011 

 
 (2)⻭科  

⼩鳩保育園 ⻑⽥野保育園 あゆみ保育園 

医療法⼈吉世会 吉⾒⻭科医院 上⽥⻭科医院 ⽯鍋⻭科医院 

京都府福知⼭市昭和町 52 京都府福知⼭市⼤池坂町 119-11 京都府福知⼭市字呉服 69 

0773−23−0418 0773−27−4978 0773−22−4018 

 
１１．⾮常災害時の対策 
⾮常時の対応 別途の定める消防計画書により対応致します。 

防災設備 ⾃動⽕災報知機：有 誘導灯：有 
ガス漏れ報知機：有 ⾮常警報装置：有 



消⽕器：有 防炎処理：有 
(カーテン、ブラインド、緞帳) 

避難・消⽕訓練 毎⽉１回実施します。 
 
１２．虐待防⽌に関する事項 
 当園は児童虐待防⽌の為、園⻑を責任者として相談及び援助体制を確保すると共に職員を 
対象に定期的な研修を⾏います。 
 
１３．社会福祉法第 82 条の規定により、苦情解決窓⼝を設置しています。 

⼩鳩保育園 ⻑⽥野保育園 あゆみ保育園 

苦情受付担当者  主任保育⼠ 

苦情解決責任者   園 ⻑ 

 


